Visi referent za racunovodstvene poslove

Opis poslova radnog mjesta:

-preuzima knjigovodstvenu dokumentaciju te kontira i knjizi sve poslovne dogadaje u glavnoj
1 pomo¢noj knjizi,

-izraduje nacrte plansko-financijskih dokumenata Op¢ine i njihovih izmjena,

-priprema izradu bilance ukupnih op¢inskih prihoda i rashoda,

-izraduje izvjesca o financijskom poslovanju Proracuna i dostavlja nadleznim pravnim
tijelima,

-predlaze osnove za izradu proracuna i planova op¢inskih tijela i op¢inskih planskih
dokumenata,

-prati propise iz oblasti financija,

-prati stanje naplate op¢inskih poreza, naknada i doprinosa te upozorava na porezne zakone i
druge propise,

-kontira 1 knjizi sve knjigovodstvene promjene,

-vr$i obracun place plac¢a i drugih primanja djelatnika i duZznosnika te poreza i doprinosa iz
placa, te ostale poslove vezane uz place,

-obavlja druge poslove prema naputku Procelnika i Nacelnika“.

Placa se odreduje kao umnozak koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta Visi referent za
racunovodstvene poslove 2,58 1 osnovice za obracun place od 2.200,00 kn, uveéan za 0,5%
za svaku godinu radnog staza.
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