Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine“ broj
139/10.), ¢lanka 1. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne
novine* broj 78/11, 106/12. i 130/13) i ¢lanka 49. Statuta Opc¢ine KloStar Podravski
(»Sluzbeni glasnik Koprivnicko-krizevacke zupanije* broj 6/13), Opéinski nacelnik Opcine
KloStar Podravski donio je

PROCEDURU
STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA U
OPCINI KLOSTAR PODRAVSKI

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura stvaranja ugovornih obveza, odnosno nabava
roba, usluga i radova, javna nabava te nastajanje svih drugih ugovornih obveza koje su
potrebne za redovan rad Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Klostar Podravski (u daljnjem
tekstu: Jedinstveni upravni odjel) i Op¢ine Klostar Podravski u cjelini (u daljnjem tekstu:
Op¢ina), osim ako je za neke postupke posebnim propisom odredeno drugacije.

Clanak 2.

Op¢inski nacelnik Opéine Klostar Podravski (u daljnjem tekstu: opéinski naéelnik) je
kao celnik tijela jedinice lokalne samouprave odgovorna osoba koja pokre¢e postupak
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza koje obvezuju Op¢inu.

Potrebu za pokretanje postupka ugovaranja nabave roba, usluga i radova mogu iskazati
te predloziti op¢inskom nacelniku svi zaposlenici u Jedinstvenom upravnom odjelu osim ako
je posebnim propisom odredeno drugacije.

O sukobu interesa na odgovaraju¢i se nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Clanak 3.

Op¢inski nacelnik ili osoba koju on odredi duZna je prije pokretanja postupka
ugovaranja i stvaranja ugovornih obveza obaviti kontrolu i utvrditi i izvijestiti op¢inskog
nacelnika je li pribavljanje predlozene ugovorne obveze u skladu s vaze¢im financijskim
planom i planom nabave Opcine za tekucu godinu te predloziti nacin nabave sukladno
propisima.

Clanak 4.

Nakon Sto op¢inski nacelnik ili osoba koju je on odredio utvrdi kako je predlozena
ugovorna obveza u skladu s vaze¢im financijskim planom i planom nabave Opcine, op¢inski
nacelnik donosi odluku o pokretanju nabave, odnosno stvaranju ugovorne obveze.

Nakon provedbe nabave ili ugovaranja drugih obveza koje obvezuju Op¢inu, osoba
koju je op¢inski nacelnik odredio u svakom pojedinom slucaju, duzna je izvijestiti opéinskog
nacelnika o fazi postupka i izvrSenoj nabavi, o izvrSenoj obvezi, o rezultatima koji su
postignuti nabavom, odnosno ugovornim obvezama.

U skladu s Uredbom o sastavljanju i predaji 1zjave o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne
novine“ broj 78/11, 106/12. i 130/13 ), opcinski nacelnik potpisuje lzjavu o fiskalnoj
odgovornosti na temelju sastavljenog Upitnika o fiskalnoj odgovornosti, a sve u skladu sa
Zakonom o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine* broj 139/10).



Clanak 5.

Za nabavu roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna i nabavu radova
do 500.000,00 kuna ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine“ broj 90/11,
83/13.1 143/13).

Postupci javne nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka provode se sukladno Pravilniku o
provedbi postupaka nabave bagatelne vrijednosti u Opéini Klostar Podravski.

Clanak 6.

Ukoliko postupak nabave roba, usluga i radova ne podlijeZze postupku javne nabave s
obzirom na vrijednost predmeta nabave tijekom proracunske godine, u skladu sa zakonskim
uvjetima Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 90/11, 82/13. i 143/13) ve¢ se radi o
nabavi prikupljanjem ponuda, izravnim ugovaranjem ili narudzbenicom, tada se postupci i
stvaranje obveza provodi po sljedecoj proceduri:

STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

bR:j AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. | Prijedlog za nabavu Nacelnik i nositelji Pisani obrazac Tijekom godine
opreme/koristenje pojedinih poslova i prijedloga/usmeni
usluga/radove aktivnosti u JUO prijedlog
2. | Provjera je li prijedlog | Zaposlenik na Ako DA - odobrenje 3 dana od
u skladu s poslovima za financije | sklapanja zaprimanja
prorac¢unom i planom ugovora/narudzbe prijedloga
nabave Ako NE - nabava se ne
provodi ili se provodi u
smanjenom obimu ako je
to moguce
3. | Odluka o Op¢inski nacelnik pisana odluka za Prema
nabavi/narudzbi prikupljanje mogucnostima
ponuda/usmeno za proratuna
narudzbenice
4. | Prikupljanje Osoba koju op¢inski Poziv za dostavu ponuda/ | Ne duZze od 30
ponuda/naruéivanje nacelnik ovlasti ponude/ zapishik o tvara- | dana odobrenja
nju ponuda ili narudzba za nabavu
ako nema obveze
prikupljanja ponuda
5. | Odabir ponude kod Op¢inski nacelnik Odluka o prihvacanju po provedbi
prikupljanja ponuda ponude postupka
6. | Sklapanje ugovora Op¢inski nacelnik Ugovor po provedbi
postupka
Clanak 7.

U slucaju da op¢inski nacelnik ocjeni da je potrebno, ugovor se moze zakljuditi i kada
se roba, radovi ili usluge nabavljaju izravnim ugovaranjem odnosno narudzbenicom.




Clanak 8.

Ukoliko postupak nabave roba i usluga podlijeze postupku javne nabave, odnosno
ispunjene su zakonske pretpostavke za provodenje procedure propisane Zakonom o0 javnoj
nabavi tada se stvaranje obveza provodi po sljede¢oj proceduri:

STVARANJE OBVEZA
ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

Eﬁj AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK

1. | Prijedlog za nabavu | Zaposlenici — nositelji Prijedlog s opisom Mijesec dana prije
opreme/koriStenje | pojedinih poslova i potrebne pripreme godisnjeg
usluga/radove aktivnosti opreme/usluga/ plana nabave (

radova i okvirnom moguce i tijekom

cijenom godine za plan
nabave za sljedecu
godinu ili za
tekucu godinu u
skladu s
mogucnostima
proracuna i
uskladenje plana
nabave)

2. | Priprema tehni¢ke i | Osoba zaduZena za Tehnicka i natjecajna | Idealno do pocetka
natjeGajne podruéje javne nabave a dokumentacija godine u kojoj se
dokumentacije za za struéni dio je moguce pokrece postupak
nabavu angazirati vanjskog nabave kako bi se s
opreme/usluga/ stru¢njaka nabavom moglo
radova prije zapodeti

3. | Ukljucivanje stavki | Zaposlenik na poslovima | Prorac¢un 15. studeni
iz plana nabave u za financije koordinira te
proracun aktivnosti i ukazuje na

financijska ograni¢enja,
ali nikako ne definira
sadrZajno programe,
aktivnosti i projekte niti je
kasnije odgovoran za
njihovu provedbu i
ostvarivanje rezultata

4. | Prijedlog za U ovoj fazi opcinski Tehnicka i natjeCajna | Tijekom godine
pokretanje nacelnik treba preispitati | dokumentacija
postupka javne stvarnu potrebu za
nabave i provjera predmetom nabave,
tehnicke osobito kad je proslo Sest
dokumentacije i viSe mjeseci od

pokretanja prijedloga za
nabavu

5. | Provjerajeli Zaposlenik na poslovima | Ako DA- odobrenje 2 dana od
prijedlog u skladu s | za financije pokretanja postupka zaprimanja
donesenim planom Ako NE - negativan prijedloga
nabave i odgovor na prijedlog
prora¢unom za pokretanje postupka

6. | Prijedlog za Op¢inski nacelnik Nalog za pokretanje 2 dana od
pokretanje postupka javne zaprimanja




postupka javne

nabave/odluka o

odgovora od

nabave s pocetku postupka zaposlenika na
odobrenjem poslovima za
zaposlenika na financije
poslovima za

financije

Provjera je li Opéinski nacelnik ili/i Ako DA - pokrece NajviSe 30 dana od
tehnicka i osoba koju on ovlasti (ne | postupak javne nabave | zaprimanja
natjecajna moze biti zaposlenik na Ako NE - vraca prijedloga za
dokumentacija u poslovima za financije) dokumentaciju s pokretanje
skladu s propisima komentarima na postupka javne
0 javnoj nabavi doradu nabave

Pokretanje
postupka javne
nabave

Osoba ovlastena za

vodenje postupaka nabave

Objava natjecaja

Tijekom godine

Pracenje postupka i
zavrSetak

Osobe koje op¢inski
nacelnik ovlasti

Prijedlog odluke o
odabiru

Tijekom godine

Clanak 9.

Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se na internet stranici

Op¢ine Klostar Podravski.
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